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DESCRIPCION DEL CURSO:

CREDITOS: 04

Curso tedrico practico que prepara al estudiante en la eleccién de puntos de acceso, bajo los

cuales se asienta la descripcién bibliogréfica de los materiales.

OBJETIVO GENERAL:

Desarrollar habilidades para realizar el proceso de catalogacion descriptiva de documentos

bibliograficos mediante conocimiento, manejo y aplicacién de las Reglas de Catalogacién

Angloamericanas.

I UNIDAD

CATALOGO DE AUTORIDAD DE AUTOR

Objetivo General: Conocer los conceptos basicos requeridos para realizar la catalogacién

descriptiva.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Estudiar los catdlogos de | Concepto Exposicién de la profesora.
autoridad de autor. Importancia Préctica.

‘ Estructura

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Analizar el formato MARC | Formato MARC autoridades | Exposicién de la profesora.
autoridades. Practica.

| OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES

Base tedrica

Moédulos del programa
Modulo de catalogacion
Catalogo de autoridades

Exposicién de la profesora.
Practicas.
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DURACION DE ESTA UNIDAD: 3 semanas
EVALUACION: précticas dirigidas

11 UNIDAD
ELECCION DE PUNTOS DE ACCESO

Objetivo General: Al finalizar la unidad, el estudiante estard en la capacidad de seleccionar los
puntos de accesos de las entradas principales y secundarias de los documentos bibliograficos.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Estudiar y aplicar los asientos | RCA. Capitulo 21 Estudio de las Reglas.
principales y secundarios de Exposicién de la profesora.
los documentos. Practicas dirigidas.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Conocer y aplicar las reglas | RCA. Capitulo 21 Estudio de las Reglas.
bésicas para obras de autoria Exposicion de la profesora.
individual,  entidades vy Practicas dirigidas.
asientos bajo titulo.

DURACION DE ESTA UNIDAD: 3 semanas
EVALUACION: précticas dirigidas

IIT UNIDAD
ENCABEZAMIENTOS DE PERSONAS, NOMBRES GEOGRAFICOS Y ENTIDADES

Objetivo General: Desarrollar la capacidad de identificar y seleccionar los asientos para
personas, nombres geograficos y entidades.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Estudiar y aplicar las reglas | RCA. Capitulo 22 Estudio de las Reglas.
concernientes a Exposicién de la profesora.
encabezamientos de personas. Practicas dirigidas.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Conocer y estudiar las reglas | RCA. Capitulo 23 Estudio de las Reglas.
para los nombres geograficos. . Exposicién de la profesora.

Practicas dirigidas.

| OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
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Conocer y aplicar las reglas | RCA. Capitulo 24 Estudio de las Reglas.
basicas para los Exposicién de la profesora.
encabezamientos de Practicas dirigidas.
entidades.

DURACION DE ESTA UNIDAD: 3 semanas
EVALUACION: précticas dirigidas
I Examen Parcial (04 de Octubre)

IV UNIDAD
TITULOS UNIFORMES

Objetivo General: Determinar los titulos uniformes para las obras que asi lo requieran.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Conocer las reglas referentes | RCA. Capitulo 25 Estudio de las Reglas.
al establecimiento de titulos Exposicién de la profesora.
uniformes como  entrada Practicas dirigidas.
principal.

DURACION DE ESTA UNIDAD: 1 semana
EVALUACION: précticas dirigidas

V UNIDAD
REFERENCIAS

Objetivo General: Al finalizar esta unidad, el estudiante serd capaz de seleccionar y elaborar las
referencias que necesite el material que se esta describiendo, para su correcta identificacién.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Conocer y estudiar las reglas | RCA. Capitulo 26 Estudio de las Reglas.
concernientes a la elaboracién Exposicion de la profesora.
de referencias. Practicas dirigidas.

DURACION DE ESTA UNIDAD: 1 semana
EVALUACION: practicas dirigidas

VI UNIDAD
APENDICES Y NOTACION INTERNA

Objetivo General: Manejar con agilidad los apéndices de las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas, a fin de estandarizar la descripcion bibliografica.

OBJETIVO ESPECIFICO CONTENIDO ACTIVIDADES
Conocer y estudiar los | RCA. Apéndices Estudio de las Reglas.
apéndices de las Reglas de | Mayusculas Exposicion de la profesora.
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Catalogacion Abreviaturas Practicas dirigidas.

Angloamericanas con el fin de | Numeros

aplicarlos en la descripcién | Glosario

bibliografica.

Conocer y aplicar la notacién | Cutter Practicas dirigidas.
| interna segun Cutter Ordenacién alfabética

DURACION DE ESTA UNIDAD: 2 semana
EVALUACION: précticas dirigidas II Parcial (8 de noviembre)

CRONOGRAMA
FECHA ACTIVIDAD OBSERVACIONES
9 de agosto Entrega y discusién del programa|Para cada leccién deben
del curso. de leer, anticipadamente,
I Unidad el capitulo
16 de agosto I Unidad correspondiente de las
23 de agosto I Unidad RCAA2, investigar los
30 de agosto Capitulo 21 términos necesarios.
6 de setiembre Capitulo 21
13 de setiembre Capitulo 22
20 de setiembre Capitulo 23
27 de setiembre Capitulo 24
4 de octubre I Examen
11 de octubre Capitulo 25
18 de octubre Capitulo 26 ) o
25 de octubre Apéndices s ‘peichen ) sirigida
1 de noviembre Cutter tendra una duracién de 12
8 de noviembre II Examen horss gie se tealizacin

15 de noviembre

Préctica dirigida

22 de noviembre

Practica dirigida
Entrega proyecto final

29 de noviembre

Practica dirigida

dentro del horario de
clases.

6 de diciembre

Entrega promedios

Este documento es propiedad de la Escuela de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion, Facultad de
Educacion, Universidad de Costa Rica. Se prohibe su reproduccién total o parcial sin la debida autorizacion.




UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
FACULTAD DE EDUCACION
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIAS DE LA INFORMACION

EVALUACION
I Examen 15%
Il Examen 15%
Practicas (trabajo en clase) 25%
Lecturas 5%
Tareas 5%
Quices 5%
Trabajo final 159%
Practica dirigida 15%
TOTAL 100%

NOTAS IMPORTANTES:

e Se solicita asistencia puntual y obligatoria para el desarrollo de las actividades practicas
ya que seran evaluadas como trabajo de clase.

e Los examenes no se repondran, excepto con dictamen médico.

e Los informes, tareas, exposiciones y trabajos no se aceptardn fuera del calendario
establecido, excepto con dictamen médico.

e Las tareas y demas trabajos elaborados fuera del aula deberan ser presentados a
computadora y bajo los requerimientos minimos para un trabajo de investigacién
(portada, introduccién, objetivos, bibliografia, etc.)

e Por disposiciéon de la Universidad de Costa Rica los teléfonos celulares deben de
permanecer apagados.

e Para cada leccién deben de leer, anticipadamente, el capitulo correspondiente de las
RCAAZ2, investigar los términos necesarios en cada capitulo.

e La practica dirigida se realizaran en horario de clases, y con materiales que se traeran
para la realizacion de la misma.
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