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|. DESCRIFCION

Este curso pretende que el estudiante adquiera herramientas para un
adecuado desenvolvimiento en el campo de la expresion escrita. Para ello se
dotara al mismo de recursos basicos del lenguaje, que le ayudaran a lograr este
propésito. De manera conjunta estudiaremos algunos vicios que obstaculizan la
claridad de! texto, la correccion y propiedad del lenguaje asi como: barbarismos,
solecismos, anfibologias, queismos, dequeismos, gerundismaos, carencia de
ortografia, mala puntuacién, etc. Ademas se pondréa en practica ia redaccion de
algunos documentos importantes en el quehacer del futuro docente.

il. OBJETIVOS

1- Reconocer y corregir los errores de ortografia mas frecuentes.

2- Reconocer y corregir errores de redacciéon mas frecuentes.

3- Elaborar parrafos y ligarlos logicamente.

4- ldentificar los aspectos relacionados con la estructura interna y externa del
parrafo.

5- ldentificar diversos signos de puntuacion mai usados.

6- Ulilizar correctamente la puntuacién en distintos textos.

7- Identificar las reglas ortograficas para el uso de la g-j-li-y-b-v-c-z-s-h.

8- Aplicar las reglas ortogréficas estudiadas.

9- ldentificar y corregir diversos barbarismos en distintos escritos.

10-ldentificar y corregir diversos tipos de cacofonias y anfibologias en
diferentes textos.

11-Identificar y corregir distintos tipos de monotonia y pobreza del lenguaje.

12-ldentificar distintos tipos de cartas actas, informes y otros documentos
cortos en forma correcta.

13-ldentificar distintos tipos de narracién y descripcion.

14-Escribir diferentes documentos de comunicacién externa como: cartas,
constancias y otros, en forma correcta.

15-Escribir diferentes documentos de comunicacién interna como: memorando
y circular en forma correcta.
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il. CONTENIDOS Y CRONOGRAMA
SEMANA DEL 14 al 18 de AGOSTO
- Lec'ura y comentario del programa.
- Definicién de tareas.
- Conformaciéon de grupos de trabajo.

SEMANA DEL 21 al 25 de AGOSTO
- Redaccién y composicién. Conceptos y practica.
- Diferentes tipos de barbarismos.
- Précticas.

SEMANA UEL 28 al 1° DE SETIEMBRE
- Solecismos. Diferentes tipos.
- Uso y abuso de: esto, eso, cosa, algo.
- Précticas.

SEMANA DEL 4 ai 8 DE SETIEMBRE
- Cacofonia.
- Anfibologia.
- Monotonia y uso preciso del lenguaje.
- Practicas.

SEMANA DEL 11 al 15 DE SETIEMBRE
- Signos de puntuacion.
- Ortografia: reglas para la acentuacion ortografica y tiide diacritica.
- El diptongo, triptongo, hiato.
- Practicas.

SEMANA DEL 18 al 22 DE SETIEMBRE
- Uso de las mayusculas.
- Elorden de las palabras y la construccién de la frase.
- El parrafo como unidad de pensamiento. Clasificacion de parrafos.
- Lafrase topica y las frases secundarias.
- Précticas.
- Dictado # 1: acentuacion ortogréafica y tilde diacritica.

SEMANA DEL 25 al 29 DE SETIEMBRE
- Notas, tarjetas y telegramas.
- La descripcion: tipos de descripcion.
- Ortografia: uso de b-v-
- Practicas.

SEMANA DEL 2 al 6 DE OCTUBRE
| EXAMEN



SEMANA DEL 9 ai13 OCTUBRE
- Verbos de conjugacion dificil.
- Pré-iica.
- Dictado # 2: uso de b-v.

SEMANA DEL 16 ail 20 DE OCTUBRE

- Dialogoy Mondlogo.

- La narracién: elementos, partes, manejo del tiempo verbal, pla~, aspectos
basicos.

- Estilos de prosa: directo e indirecto.

- Uso 72 lac-s-z

SEMANA DEL 23 al 27 DE OCTUBRE
- Dialogo y Mondlogo.
- La narracién: elementos, partes, manejo del tiempo verbal, plan, aspectos
basicos.
- Estilos de prosa: directo e indirecto.
- Dictado #3: uso de la c-s-z.
- Practicas.

SEMANA DEL 6 al 10 DE NOVIEMBRE

- Pobreza y monotonia del lenguaje.

- Comunicacion externa: La carta: tipos
El certificado y la constancia.
Ortografia: uso de g-j-ii-y.
Practicas.

SEMANA DEL 13 AL 17 DE NOVIEMBRE
- Especies narrativas: la fabula, la anécdota.
- Dictado # 4: uso de g-j-ii-y.
- Comunicacién interna: el acta, la circular,
- Practicas.

SEMANA DEL 20 AL 24 DE NOVIEMBRE
- Especies narrativas: la leyenda y el cuento.
- Comunicacion interna: memorando y carrera de vida.

SEMANA DEL 27 al 1° DE DICIEMBRE
-  EXAMEN FINAL

SEMANA 4 al 8 DE DICIEMBRE
ENTREGA DE PROMEDIOS

SEMANA DEL 11 al 15 DE DICIEMBRE
- examen de Ampliacion.




IV. ACTIVIDADES

1- Pré¢cticas de reconocimiento de ideas centrales.

2- Elaboracion de sintesis, tarjetas, didlogos, narraciones.
3- Elaboracion de esquemas y redacciones.

4- Elaboracién de actas, informes, cartas.

5- Soluciones de tareas.

6- Lecturas complementarias.

7- Dictados.

V. EVAL UACION

1- Tareas y PractiCas........ccccoviviiiiiie i 15%
2- 2 BXAMENES......ciiiiiieiriieeitirer e eeeeee e e se st e e e 40% (20% c/uno)
3- 4dICtadOS. ..o 40% (10 % c/uno)
4- PartiCiPACION.......ccoeviiiiiciien e 5%

Vi. BIBLIOGRAFIA

A de Garcia, Maria Mercedes (1997). Nos comunicamos. (1,2,3,4,5,6). Editorial
Norma. San José, Costa Rica.

Acosta, Maria Eugenia. (1992). Mé6dulo Instruccional. Serie Catedra
Universitaria. San Ramén.

(2008). Destrezas del lenguaje 8. Santillana. San José,
Costa Rica.

(2006). Destrezas del lenguaje 9. Santiliana . San José,
Costa Rica.

Azofeifa, Isaac Felipe. (1989). Guia para la investigacion y desarrolio de un
tema. Universidad de Costa Rica. San José, Costa Rica.

Bolafios, Bolivar. (2003). Comunicacién Escrita. EUNED. San José, Costa Rica.

Bustos, Myriam. (1989). La puntuacién al alcance de todos. EUNED. san Jose,
Costa Rica.

Cordero, Roxana. (1997). Comunicandonos. Editorial Norma. San José, Costa
Rica.

Duran, Vianney y Jiménez, Claudio. (1991). Un breve estudio de la oracién, el
parrafo y la puntuacion. Serie Catedra Universitaria. San Ramén.

(1992). Expresion escrita y comunicacion
en los actuales programas del Ministerio de Educacion Publica. Oficina de
Publicaciones de la Universidad de Costa Rica.



Escarpenter, José. (1983). Ortografia Moderna. 4ta edicion México.

Fernandez, Mario. (1993). Ejercicios idiomaticos. Editorial Fernandez Arce. San
José, Costa Rica.

Garza, Estela y otros. (1994). Nuestra Lengua (1,2,3,4,5,6). Editorial Santillana
S.A. San José, Costa Rica.

Gonzélez, Picado, Jézer. (1986). La comunicacién escrita. Editorial Alma Aima.
San José, Costa Rica.

Pazos Jiménez, Ethel (1994). Técnicas de comunicacién escrita: redacciéi. de
informes técnicos, correspondencia formal y documentos de tramite. Editorial
Guayacan, S.A. San José, Costa Rica.

{1991). La redaccibn en la actualidad. Euroamericana de
Ediciones. San José, Costa Rica.




