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I- DESCRIPCION DEL CURSO:

Este curso pretende aplicar los principios y fundamentos de ia Administracion Educativa,

en ambitos de las caracteristicas y necesidades de instifuciones de Educacion Preescolar.
Ademas, analiza la tarea de la gestion directiva desde el punto de vista de la optimizacion de
los recursos disponibles, para alcanzar el éxito y la excelencia de la organizacion educativa.

Se da énfasis a la administracion del curriculo y la dimensién humana de la direccion y se

ofrece un analisis de los aspectos legales vigentes.

li- OBJETIVOS DEL CURSO:

1.
2.

Analizar los fundamentos teéricos de la gestidn directiva en los Centros Infantiles.

Analizar las funciones administrativas especificas de las Instituciones de Educacion
Preescolar.

Favorecer el desarrollo de habilidades técnicas, humanas y conceptuales que le permitan
ejercer las tareas de la gestion directiva, en un Centro infantil.

Organizar actividades institucionales que favorezcan la comunicacién con los padres de
familia y la comunidad.

Determinar aspectos basicos de la distribucion de la planta fisica en un Centro Preescolar.

6. Investigar el manejo y tramite de documentos administrativos en un Centro de Educacion

Preescolar.
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-EJES TEMATICOS

La administracion en instituciones de Educacion Preescolar
Tiempo probable: Dei 28 de febrero al 14 de marzo.
21 de abRk Feriado
1.1.  Enfoques contemporaneos de la gerencia en Educacion.
1.2. Generalidades de la Educacion Preescolar en Costa Rica.
1.3. Tipos de instituciones preescolares en Costa Rica.
1.4. Importancia de ia Administracion en instituciones de Educacion Preescolar.

EL administrador(a) de un Centro de Educacion Preescolar
Tiempo probable: Del 28 de marzo al 18 de abril.

11 de abril: Feriado

2.1- Periil general del administrador(a).

2.2- Funciones gue desempefia segun la institucion adminisirada.
2.3- Los valores en la gestién directiva.

2.4- Legislacion vigente

Administracion de las areas de funcionamiento en un Centro de Educacion
Preescolar.

Tiempo probable: Del 25 de abril al 9@ de mayo.

3.1- Recursos Humanos.

3.2- Recursos Fisicos.

3.3- Recursos Financieros.

3.4- Curriculo

Tramites Administrativos en una Instituciéon de Educacion Preescolar
Tiempo probable: Del 16 de mayo al 30 de mayo

4.1- Proceso de admision.

4.2- Plan anual de trabafo
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Apértura y funcionamiento de un Centro de Educacion Preescolar.
Tiempo probable: Del 6 ai 20 de junio

5.1- Diagnéstico y consideraciones preliminares.

5.2- Aspectos legales involucrados

5.3- Condiciones generales para el funcionamiento.

IV - Para el desarrolio de los diferentes ejes tematicos se consideraran las siguientes
estrategias.

1- Trabajos grupales

2- Trabajos extraclase

3- Exposicién de parte de los estudiantes.
4- Exposiciones de la profesora.

5
6
7

Charlas con profesionales invitados

Visitas a instituciones

Proyeccion de una pelicula
Actividades compiementarias

(4]
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EVALUACION

- Pruebas escritas (2) 50%

- Exposicién e informe escrito del tema asignado 10 %
- Analisis escrito de pelicula 10%

- Trabajos extraclase 10 %
- Reportes de visitas 10%

- Trabajos grupales 10 %

Total 100 %



Vi- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Actividad Fecha
.» Organizacion general del curso 28 de febrero
Entrega | trabajo extraciase 28 de marzo
| prueba escrita 25 de abril
Entrega i trabajo extraclase 9 de mayo
i prueba escrita 27 de junio
Entrega de analisis de la pelicula 20 de junio
| visita *
Il visita -
Reportes La semana posterior a
la visita
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