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i- DESCRIPCION DEL CURSO:

Este curso pretende aplicar los principios y fundamentos de la Administracion Educativa, en
ambitos de las caracteristicas y necesidades de instituciones de Educacion Preescolar.
Ademas, analiza la tarea de ia gestion directiva desde el punto de vista de la optimizacion de los
recursos disponibles, para alcanzar el éxito y la excelencia de la organizacion educativa.

Se da énfasis a la administracion del curriculo y la dimensioén humana de la direccién y se
ofrece un analisis de los aspectos legales vigentes.

il- OBJETIVOS DEL CURSO:

1. Analizar los fundamentos teéricos de la gestion directiva en los Centros Infantiles.
2. Analizar las funciones administrativas especificas de las Instituciones de Educacion
Preescolar.

3. Favorecer el desarrollo de habilidades técnicas, humanas y conceptuales que le permitan
ejercer las tareas de la gestion directiva, en un Centro Infantil.

4. Organizar actividades institucionales que favorezcan la comunicacién con los padres de
familia y la comunidad.

5. Determinar aspectos basicos de la distribucién de la planta fisica en un Centro Preescolar.

6. Investigar el manejo y tramite de documentos administrativos en un Centro de Educacion
Preescolar.

ll- METODOLOGIA

Para el logro de los objetivos propuestos se utilizara una metodologia participativa, en

donde tanto el estudiante como la profesora contribuiran en el desarrolio de los diversos



temas. El estudiante debera cumplir entre otras cosas con la ejecucién de un proyecto de
asistencia a un administrador de una institucién preescolar y la profesora implementara

estrategias pertinentes para el desarrolio ¢ptimo del curso.

IV- Para el desarrollo de los diferentes ejes tematicos se consideraran las

siguientes estrategias.
1
2
3- Exposiciones de la profesora
4
5
6

Visitas a Centros Infantiles

Trabajo en grupos

Charlas con profesionales invitados

Proyecto institucional

Actividades complementarias

V- EJES TEMATICOS

1- La administracion de Instituciones de Educacion Preescolar
1.1 Generalidades de la Educacién Preescolar en Costa Rica
1.2La Gerencia en Educacion
1.3Importancia de la Administracion en instituciones de Educacién Preescolar
1.4 Habilidades necesarias en la Gerencia en Educacion
1.5Herramientas de la Gerencia en Educacion
1.6 Las TIC en la Administracién de instituciones preescolares
2- Administracion de las diversas éreas en una institucion de Educacién Preescolar.
2.1 Administracion de los recursos humanos
2.2 Administracion del curriculo
2.3 Administracion de los recursos financieros
2.4 Administracion de los recursos fisicos
2.5Aspectos legales en el funcionamiento de una institucion preescolar
3- Participacion de los padres de familia y la comunidad en Ia gestién educativa de una
institucion Preescolar.
3.1 La comunidad y el entorno socioeconémico y cultural
3.2 Relaciones interinstitucionales

3.3Relaciones de los padres de familia en la vida institucional de sus hijos



3.4 Actividades que favorecen la participacion de los padres de familia y la comunidad
3.5 La institucién como ente coordinador y dindmico en el desarrollo comunal
4- Tramites Administrativos en una Institucién de Educacién Preescolar
4.1 Documentos utilizados.
4.2 Manejo y tramite de documentos.

VIi- EVALUACION
- Pruebas escritas (2) 50 %
- Proyecto institucional 20 %
- Reportes de visitas 5%
- Trabajos extraclase 10%
- Entrevista 5%
- Trabajos grupales 10 %

Total 100 %
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Vill- CRONOGRAMA

5 de marzo

Actividades de inicio.

Necesidades y expectativas

Lectura y analisis del programa.

Acuerdos generales de la dinamica a seguir en el curso

12 de marzo
Disefio de entrevista
| Eje tematico

Trabajo extraclase

19 de marzo

Actividad compiementaria
| Eje tematico

Trabajo grupal

26 de marzo
Visita

Entrega de entrevista

2 de abril

Charla

Actividad complementaria
Il Eje tematico

Entrega de reporte



9 de abril
Semana Santa

16 de abril

Actividad complementaria
Presentacion del proyecto
Il Eje tematico.

Trabajo extractase

23 de abril
| prueba escrita

30 de abril
Visita

7 de mayo

Comentarios del proyecto
Actividad complementaria
Il Eje tematico

Entrega reporte de visita

Trabajo extra clase ( disefio)

14 de mayo

Charla

Comentarios del proyecto

Presentacion del disefio

Analisis de los disefios en grupos
Intercambio de disefios. Retroalimentacion.
Aportes adicionales

21 de mayo

Visita*

Actividad complementaria
Il Eje tematico



28 de mayo

Trabajo en Grupo

Il Eje tematico

5 de junio

Entrega Informe escrito del proyecto (ultimo dia)
V1 Eje Tematico

11 de junio
Actividad complementaria
VI Eje tematico

18 de junio
Il prueba escrita

25 de junio
Entrega de pruebas y evaluacion



