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I- DESCRIPCION DEL CURSO

Es un curso tedrico. Constituye una introduccién a la teoria administrativa en el campo
educativo. - e 2 '
Brinda a los estudiantes una orientacién general en cuanto a las funciones del proceso
administrativo, y la aplicacion de estas en la tarea escolar. También le permite entrar en
contacto con la legislacion educativa vigente por medio de la revision, el andlisis y la
aplicacion de la normativa en estudios de casos con una doble finalidad:

a- Estimular el desarrollo de habilidades y destrezas en este campo

b- Fomentar el desarrollo de una actitud critica orientada hacia la necesidad de

mejorar constantemente el sistema educativo.

II- OBJETIVOS GENERALES
1. Examinar aspectos fundamentales en el campo de la administracion, que le
permitan al estudiante adoptar una posicién critica y coherente frente ala

problematica que enfrenta y deberia enfrentar el adminisirador de la educacion.

2. Analizar las caracteristicas estructurales de _las_&scuelas o corrientes del
pensamiento administrativo. '

3. Valorar la importancia de cada una de las funciones del proceso administrativo
para el buen desempefio del administrador.

4. Identificar la relacién que existe entre la administracién educativay el curriculo.

5. Identificar y analizar las principales funciones dl proceso administrativo en el
campo curricular. :

6. Analizar documentos que contengan leyes, reglamentos y normas en los cuales se
fundamenta la legislacion educativa costarricense.

7. Aplicar la legislacion vigente por medio de estudio de casos.

8. Entrenar a los futuros educadores con los diferentes documentos que se emiten en
las instituciones educativas como parte de la gestion administrativa.

M- TITULOS DE LAS UNIDADES

Unidad N°}: La Teoria Administrativa.
Unidad N°2: Fundamentos de Administraciéon Educativa.



Unidad N°3: Administracion de la Educacion
Unidad N°4: Legislacién Educativa Costarricense
Unidad N°5: Documentacion

IV-  DESARROLLO DE LAS UNIDADES

UNIDAD N°1: La teoria administrativa.
Tiempo probable: del 28 de febrero al 21 de marzo.

1.1-  Origen, evolucién, concepto e importancia de la administracion
1.2-  Principios administrativos

1.3-  El proceso administrativo

1.4- Evolucién de la teoria administrativa

UNIDAD N°2: Fundamentos de Administracion Educativa
Tiempo probable: del 28 de marzo al 25 de abril.

2.1- Concepto y campo de la Administracién de la Educacion

2.2-  Caracteristicas de la Administracién de la Educacion de la Educacion.
2.3- Evolucién del concepto de la Administraciéon Educativa.

24- Campo de estudio de la Administraciéon Educativa.

UNIDAD N°3: Administracién de la Educacién
Tiempo probable: del 2 de mayo al 16 de mayo.

3.1-  El Administrador Educativo. Perfil y funciones.
3.2- La Administracién de la Educacién y el curriculum.
3.3-  Areas de la Administraciéon de la Educacion

UNIDAD N°4: Legislacion Educativa Costarricense
Tiempo probable: Se abordara durante todo el semestre.

4.1- Concepto y ramas del derecho
4.2-  El derecho educativo
43-  Organismos y documentos legales.

UNIDAD N°S: Documentacién,
Tiempo probable: del 23 de mayo al 20 de junio

5.1-  Administracién de documentos en una institucién educativa
5.2- Documentos utilizados en instituciones educativas publicas, privadas y mixtas.

IV-  ACTIVIDADES A REALIZAR DURANTE EL DESARROLLO DE LAS
DIFERENTES UNIDADES:

- Lecturas de reflexion

- Analisis y sintesis de lecturas

- Discusién de los temas en estudio

- Trabajo en grupos

- Proyecto de asistencia

- Charlas .




- Visitas

- Investigacién en subgrupos
- Exposiciones

- Estudio y analisis de casos

V- EVALUACION

En la evaluacién se tomaran en cuenta los siguientes aspectos y porcentajes:

Trabajo en grupos (realizados enlaclase)................coooeoviiiiii i, 10 %
Proyecto de asistencia al administrador educativo ...................cccccooooiiiiiieiiieeeen. 15%
Trabajo de INVESHZACION .............ooccoiiiiiiiiieeeeee e 15%
Reportes, mformes de 1eCturas..................ooooiiiiiiice e 10%
I PTUCDA. ..o e 25%
TEPIUEDA. ... 25%
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“k1 hombre debe hacer algo o imaginarse algo, pues en él palpita el impulso creador”
HG.




