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I. DESCRIPCION DEL CURSO.

Es un curso teérico. Constituye una introduccién a la teoria administrativa en el campo

educativo.

Brinda a los estudiantes una orientacién general en cuanto a las funciones del proceso

administrativo, y la aplicacién de éstas en la tarea escolar. También le permite entrar en
contacto con la legislacién educativa vigente por medio de la revisién, analisis y aplicacién de
la normativa en estudio de casos, con una doble finalidad:

a. Estimular el desarrollo de habilidades y destrezas en este campo especifico.

b. Fomentar el desarrolio de una actitud critica orientada hacia la necesidad de
mejorar constantemente el sistema educativo costarricense.

li. OBJETIVOS GENERALES:

1.

Examinar aspectos fundamentales en el campo de la administracién, que permiten
adaptar una posicién critica y coherente frente a la problematica que deberia enfrentar el
administrador de la educacién.

Analizar las caracteristicas estructurales de la escuela o corrientes del pensamiento
administrativo.

Valorar la importancia de cada una de las funciones del proceso administrativo para el
buen desempefio del administrador de la educacion.

. \dentificar y analizar las principales funciones del proceso administrativo en el campo

curricular.
Identificar las areas de la administracion educativa y en relacién con el curriculo.

Analizar documentos en los cuales se fundamenta la administracién educativa
costarricense.



7. Aplicar la legislacién vigente en estudio de casos.

8. Entrenar a los futuros educadores con los diferentes documentos que se emplean en las
instituciones educativas como parte de la gestion administrativa.

il TITULOS DE LAS UNIDADES:

Unidad No. 1: Nociones de la Teoria Administrativa
Unidad No. 2: Evolucién de la Teoria Administrativa
Unidad No. 3: Administraciéon de la educacion
Unidad No. 4: ‘Legislacién Educativa Costarricense
Unidad No. 5: Documentacién.

IV DESARROLLO DE LAS UNIDADES:

Unidad No. 1: Nociones de la Teoria Administrativa.

o

Objetivos especificos:

Analizar las diversas concepciones de administracién existentes.

Explicar las diferencias que existen entre la administracién publica, la administracién
privada y la mixta.

Discernir entre administracién como ciencia y como arte.
Determinar la importancia que posee la administracion.
Definir los propoésitos, caracteristicas y principios de la administracién.
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. Contenidos:

-Concepcién de administracion.
-Diferencia entre la administracién publica, administracién privada y administracién mixta.

-La administracién educativa como un subsistema de la administracién publica.
-La administracion: ciencia o arte.

-importancia de la administracion.

-Propésitos y caracteristicas de la administraciéon
-Principios de la administracion.

-Caracter interdisciplinario de la administracion.

¢. Actividades:

-Lectura de reflexion.
-Analisis y sintesis de lecturas

-Comentarios de la profesora y los alumnos con base en las tematicas del curso.
~-Discusién de los temas en estudio.

Unidad No. 2: Evaluacion de la Teoria Administrativa.



a. Objetivos especificos:

-Diferenciar el pensamiento filoséfico de las distintas escuelas o corrientes del pensamiento
educativo.

-Caracterizar las principales escuelas de la Administracién Educativa.

b. Contenidos:

-Escuelas clasicas
-Escuelas neoclasicas
-Enfoque de sistemas.

c. Actividades:
-Discusién capitulos de libros.
-Mesa redonda acerca del pensamiento filoséfico.

Unidad No. 3: Administracién de la Educacion.
a. Objetivos especificos:

-Definir claramente el concepto, fines , objetivos y caracteristicas de la administracién
educativa.

-Analizar el perfil del administrador educativo.

Analizar los factores que afectan a la administracién educativa.

-Explicar las funciones del proceso administrativo.

Analizar las funciones del proceso administrativo en el campo curricular.

b. Contenidos:
-Concepto, relacién con la administracién publica, fines, objetivos y caracteristicas.
-Niveles.
-Perfil del administrador de la educacién.
-Factores que afectan a la administracién educativa.
-La administraciéon de la educacién como proceso:
-Planificacion de la educacién.
-Organizacién administrativa y curricular.
-Coordinacién.
-Direccién del proceso.
-Control administrativo y supervisién educativa.
-Administracién curricular:
-Concepto de curriculum
-Niveles
-Funciones de cada nivel
-El proceso administrativo y el curriculum
-Area de la administracién, educacién y el curriculum:
-Administracién de recursos financieros
-Administracion de recursos fisicos
-Administracién de recursos humanos
-Relacién centro educativo - comunidad.



c. Actividades:

-Lectura y comentario del tema en estudio.

-Exposiciones de los alumnos de los temas complementarios.
-Charlas.

-Elaboracién de fichas criticas.

-Investigacién en subgrupos.

-Visitas a instituciones.

Unidad No. 4: Legislacion educativa costarricense.

a. Objetivos especificos:

-Analizar leyes, reglamentos y decretos fundamentales de la legislacién educativa
costarricense.

-Desarrollar destrezas en el manejo de documentos de la administracion educativa.
b. Contenidos:
Estudio de los siguientes documentos:

-Constitucién Politica de la Republica de Costa Rica.
-Cédigo de Educacion.

-Ley Fundamental de Educacién

-Estatuto de Servicio Civil (Titulo i)

-Reglamento de Conserjeria.

-Juntas de Educacién.

-Patronatos Escolares.

-Asociaciones de Padres de Familia.

-Otros.

¢. Actividades:

-Lectura y analisis sobre leyes y reglamentos de la legislacién educativa costarricense.
-Entrevistas.

-Exposiciones, charlas.
-Estudio y analisis de casos.

Unidad No. 5: Documentacion (gestién administrativa).

a. Objetivos especificos:

-Entrenar a los futuros educadores en el manejo de la documentacion.
-Familiarizar al estudiante con la toma de decisiones.




b. Contenidos:
Documentos:

-Matricula inicial.

-Registro de actividades.
-Estadisticas trimestrales.
-Tarjetas de Informe al Hogar.
-Calendario escolar.

-Plan anual de trabajo.
-Matricula final.

-Férmula 14.

-informe trimestral del patronato.
-Ofertas de servicio, efc.

c. Actividades:

-Charlas

-Entrevistas

-Estudio y anélisis de casos.
-Analisis del calendario escolar.

V. EVALUACION

La evaluacién del curso se llevara a cabo tomando en cuenta los siguientes aspectos
Yy sus respectivos porcentajes.

Participacion y asiStenCia............coooiuiiiiiiiie e s e 10%
Pruebas eSeritas (3).......cooeeriiiie e st e e aae e 30%
Trabajo de investigacion....... . carswisaes s snsinicsoinnmnorssug@iiibgsens sissonssssssanssssness 100
ESludios do CASOS......ciwimivs it esssssnss s SURMREEIIT e s e overenennsessannnadan 10%
Exposiciones de temas en clase e informe escrito............ccccooeoeeiiieieeeiciene 10%
PrUSDA fINAL......ccocvvecenicvnninee i vonincnt BB et oo R B Gsnnwn o s S vsmnnnses s smmwmnns os 30%

NOTA: El estudiante cuyo promedio final es de 6.0 a 6.5 tendra derecho a un examen de
ampliacién, el cual incluye toda la materia del curso.
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