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I. DESCRIPCION DEL CURSO
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Es un curso te6rico. Constituye una: introduccidn a la !
administrativa en el casmpo docentel.
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Brinda a los estudiantes una orientacidén general en
las funciones del proceso administrativeo. ¥y la aplic
éstas en la tarea escolar. También le permite sntrar
con la leglslacion educatlva vigente por medio de

an&llsls v aplicacién ‘de la normativa en estudio de
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Eatlmular el desarrellc de hu0711ﬁdd s~y desEIEZab ﬁn'gate
campo. . . : i

b. Fomentar el desarrolle 6e~ana ack: tud cPltzca Gr,bn tada hacia
la necesidad d& melolar tonstantemante el DlﬁtﬁMd gducanlvo

costarricense.

II. OBJETIVOS GENERALES:

1. ..  Examinar aspectos fundamentalies . en &1 . canpo ,ﬁﬁ ia
admlnlstra01on, ‘que permiten ' adaptar uua posicion  critica y
coherente Ffrente’ a 3& Drob?ematlca wqu@ deberia.@nir@utig el
admlnlstradcr'uacofwf. e ; Gl gt ivees

2. Analizar las ccracier"'ticgﬁt'e@tructuraleﬁ;de»lazfasﬁue;as o
corrientes del Qpnudﬂlanb3 aﬁ ﬂ*ﬁisﬁrat1vo. Fy

.’\_:

3. Valorar la 1mportuncLa &c cadd una @e-‘ias fuxckane* del
proceso admlnistratlvo ‘para el baen’ desempeno .del administrador.



4.

Identificar ¥ analizar las principales fuaqionesadel PPOOGBL\

administrativo en el campo‘curricular.

5.
re

6.

Identificar las &reas de 1la admlnistracién educativa ¥ en
lacion con el curriculo.

Analizar documentos en los cuales se fundamenta la

administracidn educativa costarricense.

7.
8.

Aplicar la legislacién vigente en capBos.

Entrenas a los futuros educadores con los diferentex

documentos gue se emplean en las instituciones educativas como
parte de la gestidén administrativa.
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I TITULOS DE LAS UNIDADES:

Unidad N° 1: Nociones de la Teoria Administrativa.
Unidad N° 2: Evolucidn de la Teoria Administrativa.
Unidad N° 3: Administracitén de la educaciOn.
Unidad N° 4: Legislacidtn Educativa Costarricense.
Unidad N° 5: Documentacibn.

DESARROLLO DE LAS UNIDADES:

Unidad N° 1: Nociones de la Teoria Administrativa.
Tiempo probable: Del 4 de marzo al 25 marzo.

Objetivos especificos:

Analizar las diversas concepciones de administracib6n
existentes. ‘
Explicar las diferencias que existen entre la administracidn
piblica, la administraci6én privada y la mixta.

Discernir entre administracién como ciencia y como arte.
Determinar la importancia gque posee la administracién.
Definir los propdsitos, caracteristicas y principios de la
administracion.

Contenidos:

Concepcidn de administracidn.

Diferencia entre la administracitn publica, administracibn
privada v administracidén mixta.

La administracion educativa como un subsistema de la
administracidon piblica.

La administracidon: ciencia o arte.

Importancia de la administracidén.

Propdsitos y caracteristicas de la administracidn.
Principios de la administraciodn.

Caracter interdisciplinario de la administracidén.



c¢. Actividades:

- Lectura' de rveflexién.- o

— Andlisis vy sintesis de lecturas. ' >

~ Comentarios de la profesora y los- alumnos con baae en las
tematicas del curso.

- Discusidén de los temas en estudio

Ui dad N“‘Z Evalu&ci@n de 1a Teoria AdMinistrativa.=
Tiempo prdb&ble' del 1 de abr11 al 15 de abril.

a. Objetivos & pﬁﬁlfiCOB'5

- Diferenciar el pensamlento filosofico de las distintas escuelas
o corrientes del pensamiento educativo. E 5
~ Caracterizar las principales escuelas de la Adminiatracién

b. Contenidos:
-~ Escuelas clasicas

- Escuelas neocclésicas
— Enfogue de sistemas.

- Discusién capitulos de libros. _
sa redonda acerca del pensamiento filoséfico.

Hidad ¥*VS: Administracién de la Educacién.
iempo probable: Del 22 'de abril al 3 de junio.

a. Objetivos especificos:

— Definir claramente el concepto, fines, objetivos ¥
caracteristicas de la administracién educativa.

- Analizar el perfil del administrador educativo. ;

— Analizar los fact tores que afectan a la admlnistracién
educhtiva. ¢ Pl g g i

— Explicar las funclones del proceso administrativo.~f

— Analizar las funciones del proceso administrativo en el campo
curricular. R T e il

b. Contenidos:

to, relacién con la administracidén piblica, fines ,

- Conocspto
objistivos ¥ caracteristicas.
- Niveies.

— Pertil del administrador edcuativo.

i [ FaPtO“BS aue afectan a la administracién educativa.

‘L& admninistvacisn de la educacidn como proceBO' =
— Planificacidtn de la educacién. Sty T
- Organizacidn administrativa v curricular.



— Coordinaciotn.

— Direccién del proceso.

— Control administrativo y supervisién educativa.
— Administracién curricular:

— Concepto de curriculum

— HMHiveles

_ — Funciones de cada nivel

— El proceso administrativo y el currlculum
— Area de la administracién, educacién y el curriculum:

— Administracitn de recursos financieros.

— Administracién de recursos fisicos.

- Admlnlstra01on de recursos humanos .

- Relacién centro educativo — comunidad.

c. Actividades:

b Lectura v comentario del tema en estudio.

— Exposac1ones de 1os alumnos de los temas complementarios.
- Charlas.

— Elaboraciéon de fichas criticas.

Investigacién en subgrupos.

— Visitas a instituciones.

Unidad N° 4: Legislacién educativa costarricense.

Tiempo probable: Esta unidad se implementarid durante todo el
semestre.

a. Objetivos especificos:

— Analizar leyes, reglamentos y decretos fundamentales de la
legislacién educativa costarricense.

— Desarrollar destrezas en el manejo de documentos de la
admlnlstr391on escolar

b. Contenidos:
Estudio de,los siguientes documentos:

- Constitucién Politica. de la Republica de Costa Rica.
- Cbdigo de Educac1on.

—~ Ley Fundamental de Educacién.

— Estatuto de Servicic Civil (Titulo II)

= Reglamento de Conseraerla_

fJuntas de Educacidn.

~ Patronatos Escolares.

— Asociaciones de Padres de Familia.

- Otros.

c. Adtivgdades:""

- Lectura v andlisis sobre leyes y reglamentos de la legislacidn
educativa costarrlcense
- Entrev1stas



-~ Exposiciones., charlas.
- Estudio y analisis de casos.

. Unidad N° 5: Documentacién (gestién administrativa).
" Tiempo.: probable.,Dgl 10 de junio al 24 de junio.

a. Objetivos especificos:

— Entrenar a los futuros educadores en el manejo de la
. documentacion.
- Famlllarizar al estudlante con la toma de decisiones.

b. Contenldos.

Documentos'

— Matricula inicial.
— Registro de actividades.
.—.Estadisticas trimestrales.
"~ Tarjetas de: Informe al Hogar.
~ Calendario escolar.
LT -blan anual de trabajo. .
— Matricula, flnal.v -

-~ Férmula 14.

— Informe trimestral del patronato.
..—+0Ofertas de servicie, :etc.

C. Acﬁividades:

- Charlas

~ Entrevistas

- Estudio y andlisis de casos. .

— Analisis del calendario escolar.

V. EVALUACION

TLa evaluacién del curso se llevara a cabo tomando en cuenta
los siguientes aspectos y sus respectivos porcentajes.

Prashing: corbaii L L L e eceeemsesonn 5y 4
Al PPUBBA. . ¢ o qn s f e s s s e e e = = e e R 25%
ARl Beedn . o LoD LS e wta v beibialh L amre ke 30%

Trabajo de investigacidn y propuesta de proyecto..... 1%

Bstudlos 48 OHPO0B .00 pspuss o o wsuip i o e W o N o 5%

Fichas, trabajos individuales .............. T i T G 10%

Reportes: gira, visitas, entrevistas, reuniones, etc.10%
...Exposiciones de temas en clase e informe escrito..... . 5%

iﬁOTA: Elv'esiﬁdiante cuyo promedib final es de 6.2 a 6.5 tendra
derecho a un examen de ampliacién, el cual incluye toda la
. materia del curso, . ~ : ‘
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CRONOGRAMA

Marzo 19898
Contenidos:

Nociones de Teoria Administrativa.

Abril 1898
Contenidos:

Evolucitén de la Teoria Administrativa.

Fecha I Prueba 22 de abril.

Abril - Mayoc - Junio

Contenidos:
Administracitn de 1la Educacidn.
Documentacion (Gestidén Administrativa)

Fecha II prueba 1 de julio.

Fecha gira : miércoles 13 de mayo
Lugar: Piedades Sur
( Calle Valverde,San Miguel y E1 Salvador)



