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UNIVERSIDAD DE COSTA RICA.

SEDE REGIONAL DE-UCLIDENTES
CIUDAD UNIVERSITARIA CARLOZ HONGE ALFARO.
DEPARTAHERTO CIENCIAS DE LA EDUCACIODN,.

CURSO: ADWINISTRACION INSTITUCIONES PREESCOLAR.
EDDO4S | f ,
HORAS: 3 T 2 P.

I1 PERIODO 199&. e |
REQUISITOS: ED 0037 N,
PROFESURA: LICDA. EWILCE SALAZAR RODRIGUEZ.

I DEaCRIFCIBN DEL CUR 0'

Tratar de apllcar loe principios y fundamentos de administracién
educativa en ambitos de las caracteristicas vy necesidades “de
“instituciones de Educaclon Preescolar. Analiza la problemétioa
administrativa desde ‘el punto ‘de : vigta de - la optimizacibn de los .
recursos con que cuenbva. , , .

Tembién se analizan aspectos legales vigentes asgi como la
adminisbtracién curricular a nlvel preeacolar.

I OBJETIVOS DEL CUR:O

1. Analizar los fundementos teorlco béaioos de la adminiatraci&n an
Centros Infantiles, . _ ,

2.Analizar las funciones admlnlstratlvas especificas de las
Instituciones de Educacidn. Preescolar T R s

3.0rganizar aotividades inafltucionalee aue favnrezdan - la
commicacién con los padres de f&mllia v la comunidad.

4. Determinaﬂ aapectos badsicos ds la distribucidon de la planta fisica
en un Centro Preescolar. . , _ _ - R _

5. Investigar el manejo y tramite de documentos administrativos en un‘r
Centyro de EBducacidn Preeacolar . . _

EJES  TEMATICOSZ Y CONTENIDOS.
5.1 LA ADMINISTRACION pE INSTITUCIONES PREESCOLARES

Gontenidos:

~Antecedentes de la Educacién Preescoler.

~La Administracién y los tipos existentes.

-Importancia de la Administr3016n.

~-Funciones del Administrador de una Institueiotn Preescolar.
~Tipos de Instituciones Preescolares ¥ servicice gue ofrecen.
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q.é ADMINIBTRALIUN DE RECURSUS  FINANUCIEROGS EN INST
PREEBCDLQRES ) o :

LontenldOSJ

-«Administracion de Reoursoa Flnancleros.
—Generalldades Bobre presupuestos.
.- ~Presupuegtos  por: programas.'?
w-lepoa de pxesupuestos en Instltuclones Preesoolares.
‘wﬁbasbec1m19nto

Z.7 MANEJO Y TRAMITE DE DUCUMENTDS ADMINISTRQTIUDS DE LAS
T INSTITUCIDNES PREESCOLARES. : : e

Contenldos.

~Regiatro de activ1dades._‘
mPlaneamientD
. ~Minutas. _
—Archivo. . - '
+ ~Libros de actas de graduados.
. . —Cuaderno .de reuniones: personal
' padres
asesoramientos.
~Control de funciones vy trabajo con padres.
_ —Expﬁd1ente del n1no.~*

- uiV@.ACTIVIDADE” PARA EL DE”ARRQLLG DE. LAa UNI&ADES

4.1 EntreV1atas v observaciones en Centrc Infantiles. (reportes)
4.2 Lecturas y comprobaciones. : o
4.3 Exposiciones de los estudiantes.
4.4 Exposicién de la profesora-
4.5 Investigaciones.
4, 6 Elaboraeién de proyectoa.'.
.yV.EVALUACIOH
Pruebas parciales C 0 T40%
Asignaciones ‘ s 20%
Pruebas cortas T 10%
Investigaciones ‘ - 16%
Proyveoto. ' C - 1B%
Participacibn . 5%
ASIGNACIONES:

a. Elegir un nifio de una Institucién Preescolar, y llevar un registro
anecdotico: del mismo, deberd de hacerlo con un minimo de de 3
sesionee de observacibén; este requlere la - firma del:docente ¥y sello
de la Institucion. (3%). Fecha de entrega 1B set. :
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Iransi
Calasaqz, 1998;

Mlnlsterlo

AQiQnh_EanaQ;§n~MEnﬁﬂﬂﬂglan_Imprenté-01udad Hogar

F

de Educaclon Publlca Mﬁhﬂﬁl_Eﬂnﬁ,Aﬁm&nlﬁhxﬁglgn*_dﬁmnnﬂ

lna&;huglgn_ﬂraaﬂgglan San José 1979.
Naflez ROdPlEuez Mario. Admiuiﬁﬁnag;gn_dﬁm_ﬂggg“ﬁgﬁﬂHumangﬁ U C. R- San

José.
Agosto b:
Agosto 12:
Aposto 19:
Agosto 26:
Set. 2
Set .. 9
Set. 16
Set. 23
Set 30
Oot. 7
Oct. 14
Qeot. 21
©o, 28

4

1@85.

Dinédmica y presentaciodn.

Reflexidn. ' :

Lectura y discusién del programa. 4
Diagnéstico de necesidades y expectativas del grupo.
Distribucién ¥y organizacidn para 1nvestigaclones v

exposiciones.
Llenar hoja de informscion de estudiante.

Exposiciin I Eje tematico.
Asignaci6n de lecturas: La entrevista y temss expuestos.

Exposicién 11 Eje temético.

Exposlc1on II1 Eje Temdtico

Asignacion de lectura: La cobservaciodn v temds expuestos
Expediente Acumulativo: Ficha exped:ente,LTest

anecdotario ,Planes de accion etc.

Exposicidén IV  Eje Temdtico.
Seguimiento de 1a investigacion.

Exposgicién V Eje Tem&tico. )
Agignacidn de lectura, cap. III, VI, V, VI 'del libro de
Ma Celina Chavdrrla,

Fxpoaxc;on IV Eje Tematico,.

Ekposicién ViI Eje Temético.

AnAlisis y disBcusidn del‘libro de Ma. Celina Chavarria}

Exposicidn 1nveat1gacjon realizads en Jardln de nifios
{(pGblico).

Exposicién sobre investigacion “"Proyecto EDU 2000 v 8u .
implicacién en la Educacién Preescolar. o

Exposicion sobre 1nvestlgaczén en C.A.1. Ministerio de

:Salud

: hxposlclon aobve 1nvest1gacion C.I.N.A.I. Minliaterio de

R TS SN N
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DIAGNOSTTCO
CURS0: ADMINISTRACION INSTITUCIONES _PREESCOLAR

1- Defina el concepto de administracion.

2-Seglin su opinidn. Cusles deben ser las caracteristicas de un buen
administrador?.

3-De las instituciones que se ocupan de la educacién preescolar en
nuestro pais, cuales considera fundamentales como tema de estudio en

este curso?.

4-Cusdles considera usted gue son los pricipales problema que vive 1a
administracién educativa en el ambilt preeescolar?

5- Cuales son sus expectativas sobre el curso?

S o







