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HORAS LECTIVAS: 4
PROFESO. LIC. ALFREDO SUAREZ MADRIGAL

Desde inicios del presente siglo se ha
sentido con mayor énfasis 1la necesidad de
sistematizar las actividades que vrealiza el
hembre. Para ello ha sido necesario realizar
muchos estudios y experiencia en empresas de
distinta naturaleza. Hoy nadie duda de 1la
necesidad de administrar en forma cientifica.

P.V.

I DESCRIPCION DEL CURSOQ:

El curso EA - 0366 Principios de Administracién Educativa
tiene como propésito, Dbrindar los conocimientos béasicos
referentes a los principios de la administracién y la aplicacién
al sistema educativo, con la finalidad de que profeaionales en
la ensefianza, analicen la administracién de los centros
educativos, y contribuyan a su mejoramiento, mediante una

afectiva participacidén con actitud critica.




IT OBJETIVOS GENERALES:

1- Examinar @ aspectos - fundamentales en el campo de la
administracion, que permitan adaptar una posicidén critica vy
coherente frente a la problematica gque deberia enfrentar el

administrador escolar.

2- Analizar las caracteristicas estructurales de las escuelas o

corrientes del pensamisnto administrativo.

3- Valarar ls8 impertancia de cada una ds las funcicones del
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proceso administrativo para el buen desempefio del administrador.

A- Identificar vy analizar las principales funciones del proceso

administrativo en el campo curricular.

- Identificar las &areas de la administracion educativa vy en

relacidén con el curriculum.

- Analizar documentos en los cuales se fundamenta 1la

administracién educativa costarricense.

7- Aplicar la legislacidén vigente en casos.

8- Entrenar a los futurog educadores con los diferentes
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documentos que sge emplean en las instituciones educativas como

parte de la gestién administrativa.

IIT TITULOS DE LAS UNIDADES:

Unidad No 1 : Nociones de la Teoria Administrativa.

Unidad No Evolucién de 1a Teoria Administrativa.
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Unidad No Administracién de la educacién.
Unidad No 4 - Legislacidn Educativa Costarricense.

Unidad No

n

Documentacién.

IV DESARROLLO DE LAS UNIDADES:

Unidad No 1. Nociones de 11 Teoria Administrativa

Tiempo probable. Del 26 de febrero al 5 de marzo.

A. Objetivos especificos:

1- Analizar 1asg diversas concepciones de administracién
éxistentes.

2- Explicar las diferencias que existén entre las Administracién
Pablica, 1la Administracién privada, la mixta.

3- Discernir entre administracién como ciencia y como arte,

4- Determinar la importancia que posee la administracién.

5- Definir los propésitos, caracteristicas y principios de 1la

administracidn.




B. Contenidos:

- Concepcidén de administracidn

- Diferencia entre la Administracidén Pablica, Administracidn
Privada, Administracidén Mixta.

- La Administracion educativa como wun subsistema 'de la
Administracidén Pablica.

- La administracién: Ciencia o Arte.

- Importancia de la adﬁinistracién.

- Propésitos y caracteristicas de la Administraciédn.

- Principios de la Administracidn.

- Caracter interdisciplinario de la Administracidn.

C. Actividades:

- Lectura de reflexidn.
- Prueba diagnéstica.

- Introduccidn al tenma.

- Lecturas, analisis y sintesis de lecturas en pequefios grupos.

Unidad No 2: Evaluacidén de la Teoria Administrativa.

Tiempo probable: del 12 al 26 de marzo.

A- Objetivos especificos:

- Diferenciar el penzamiento filosdéfico de las distintas escuelas
o corrientes del pensamiento educativo.

- Caracterizar las principales escuelas de la Administracién

Educativa.
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B. Contenidos:

Escuelas Clasicas
- Escuelas neoclasicas

-~ Enfoque de Sistema

91

C. Actividades:
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Exposicidén de Eruros.

- Mesa redonda acerzs del pensamiento Filogséfico.

Unidad No 3. Administracién de 1s sducacién.

Tiempo probable del 9 al 23 de abril.
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A. Objetivos ezpec
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- Definir claramente e} concepto, fines, objetivos v
caracteristicas de 1la Administracién Educativa.

- Analizar el perfil del administrador educativo.

- Analizar los factores que afectan a la administracién
educativa,

- Explicar las funciones del proceso administrativo.

- Analizar las funciones del proceso administrativo en el campo

curricular.

B. Contenido:

- Concepte, relacidn con la administracidn public
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objetivos v caracteristicas.




- Niveles.
- Perfil del administrador educativo.
- Factores que afectan a la administracidn educativa.
- La administracién de la Educacidn como proceso:
- Planificacién de la Educacidn
- QOrganizacidén administrativa y curricular
- Coordinacidn
- Direccidén del Proceso.

.

- Control administrativo y supervisidn educativa

- Administracién curricular:
- Concapto de curriculum.
- Niveles.
- Funciones de cada nivel.

- E1 proceso administrativo y el curriculum.

- Area de la administracidén, educacidn y el curriculum:

- Administracidn de recursos financieros.
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Administracidén de recursos fisicos.
- Administracidén de recursos humanos.

- Melacidn centro educativo - comunidad.

C, Actividades:
- Lectura v comentario del tema en eastudio.

- Exposiciones de los alumnos.




- Charlas.

- Blaboracién de fichas criticas.

Unidad No 4. Legislacién educativa Costarricense.

Tiempo probable Del 30 de abril al 21 de mayo.

A. Objetivos especificos:
- Analizar leyes, reglamentos y decretos fundamentales -
la legislacién educativa costarricense.
- Desarrollar destrezas en el mansjo de documentos de la

administracidén escolar.

B. Contenidos:
Estudio de los siguientes documentos:
- CUonatitucién politica de las Republica de Costa Rica
- Cédigo de Educacién.
- Ley Fundamental de Educacion.
- Estatuto de Servicio Civil (Titulo II)
- Reglamento de Conserjeria.
- Juntaz de= Educaciodn.
- Patronatos Escolares.
- Asociaciones de Padres de Familia.

- Qtros.
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. A=tividades:

- Recopilacién de documentos sobre la legislacién.

- Lectura y andlisis sobre Estatuto de Servicio Civil
(Titule II).

- Entrevistas.

- Exposiciones, charlas

- Estudio v andlisis de casos.

Unidad No 5. Documentacidén (gestidén administrativa).

Tiempo probable Del 28 de mayo al 18 de Junio.

A. Objetivos especificos:
- Entrenar a los futuros educadores en el manejo de la
documentacidn.

- Familiarizar al estudiante con la toma de decisiones.

B. Contenidos:

- Documentos:
- Matricula inicial.
- Registro de actividades.
- Estadisticas trimestrales.
- Tarjetas de Informe al hogar.
- Calendario Escolar.

- Plan Anual de Trabajo.



Matricula Final.
- Formula 14,
- Informe trimestral del Patronato.

- Ofertas de servicio, eto.

C. Actividades:
- Charlas.

- Entrevistas.
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Estudio y andlisis de casos,

- Anédlisis del calendaric escolar.

V. Evaluacién

La evaluacién del curso se llevara a cabo tomando en cuenta

los siguientes aspectos y sus respectivos porcentajes.

1 Prusba ....... AR B N e s Nt vy A e i
1t Prueba ... i difoniihns R e e R A T Serceolea e L o8k
IITI Prueba ........ AP e e R e i .. 20%
Trabajo de investigacién o R SR S R Wby e e e S e 15%
A Proyectos de asistencia S Ay ek i LA e 5%
Fichas, trabajos individuales ..... e e e bk ST S 0%
Exposiciocnes de temas en clase e informe escrito ......... 10%

Nota: El1 estudiante cuyo promedic final es de 6.0 o 6.5 tendra
derecho a un examen de ampliacién, el oual incluye toda 1la

materia del curso.
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