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gigtematizar las acti
hembre, Para elle ha side necssario realizar
muchos estudios v experiencia en enmpresas de
distinta naturaleza, Hoy nadie duda de la

necegidad de administrar en forma cientifica.
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El curso EA - 0366 Principilos de Administracidn Educativa
tisne como proposito, brindar loas conocimientos basicos

referantes a log principios de la administracidn y la aplicacidn

al sistema educative, con la finalidad de que vrofesionales en

o

la ensgenanza, nalicen la administracidén de los centros

o

asducatives, v contribuvan a su majoramiento, mediante una

afectiva participacidn con actitud critics.
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Administracidn de la Educacidn
Tiempo probable del 9 al 22 de abril

Definir claramente =1 concepic, fines, objetivos vy
caracteristicas de la Administracidn Educativa
dnalizar ] perfil del administrador educativo.
Analizar los faotor que afectan a la administracidn
educativa,

chietivos ¥

funciones del proceso administrativo

Tunciones del proceso adminisgtrativo en el
F 2

acidn con la administracidn pablica, fines
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- Charlas.

- Blaboracién de fichas criticas.

Unidad No 4. Legislacidén educativa Costarricense.

Tiempo probable Del 30 de abril al 21 de mayo.

A. Objetivos especificos:
- Analizar leyes, reglamentos y decretos fundamentales -
la legislécién educativa costarricense.
- Desarrollar destrezas en el manejo de documentos de la

administracidén escolar.

B. Contenidos:
Estudio de los siguientes documentos:
- Oonatitucidén politica de las Repablica de Costa Rica
- Cédigo de Educacién.
- Ley Fundamental de Educacidn.
- Estatuto de Servicio Civil (Titulo II)
- Reglamento de Conserjeria.
- Juntaz des HEducaciodn.
- Patronatos Escolares.
- Agoclaciones de Padres de Familia.

- QOtros.
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. #+tividades:

- Recopilacién de documentcs sobre la legislacién.

- Lectura y andlisis sobre Estatuto de Servicio Civil
{Titule II).

- Entrevistas.

- BExposiciones, charlas

- Eatudio y andlisis de casos.

Unidad No 5. Documentacién (gestidn administrativa).

Tiempo'probable Del 28 de mayo al 18 de junio.
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A. Objetivos espec cos:
- Entrenar a los futuros educadores en el manejo de la
documentacién.

- Familiarizar al estudiante cen la toma de decisiones.

B. Contenidos:

- Documentos:

- Matricula inicial.
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Informe al hogar.
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- Calendario Escolar.

- Plan Anual de Trabajo.



Matrieculs Final.
- Formula 14,

- Inforne trimestral del Patronato.

- Ofertas de Servicio, ete
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- Estudio y analisis de caso

on

- Andlisis del calendario escolar,

V. Ezalgapién

La

T

valuacién del Curso se llevars a cabo tomando en cuenta
los siguientes aspectos y sug

I Pruebsy
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IT Prueba . 20%
IIT Pruebs
Trabajo de investigacién
Proyectos de asistencis B I 5%
Fichas, trabajos individuales 10%

............................

Exposicicnes de temas en clase e inforne e8crits

Nota: E1 estudiante Cuyo promedio final €s de 6.0 o 8.5 tendra
derecho 5 un  examen de ampliacién, el cual incluye toda la

materia del CUrso.
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1Y~ busg¥ese Madrigal Alfredo. Leglislacidn Educativa San José,
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Costa Rics: PROCAE, 1893,
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19- Terry, Gecrge. Princivics de administracidn. México:

Companis Editorial Continental, 1873,
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20- Ugalde Viguez, Jesgs.

Jogé, Copta Rica: UNED, 1985,

21- Venegasg Jiménez Fedro.

Educativa. San José, Costa Rica:

22- Venegas Jiménez Padro. El ague v para gqgue de la

wigtracid San Jogé, Costa Rica: PROCAE, 1883.

23- Villalobhos Gonzélez Carmen.

educativa. San José, Costa Rics: FROCAE, 1991.




