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I. Descripción del curso 
 
Este es un curso básico que pretende enseñar al estudiante de Enseñanza del Castellano y la 
literatura, el conocimiento y el manejo de  las técnicas más importantes de la comunicación 
escrita.  Está dirigido a futuros profesores de español, para que logren un dominio aceptable 
del código escrito.  Su naturaleza es teórico práctica y se desarrolla con una modalidad tipo 
taller, de ahí que sea muy importante la participación y asistencia a clases por parte de los 
estudiantes. 
 
II. Objetivos 
 
Generales 
1. Proporcionarle al participante la seguridad y las destrezas para enfrentarse a las 

dificultades de la escritura en lengua española 
2. Enfatizar en los aspectos que le permitan al estudiante adquirir madurez y seguridad a la 

hora de redactar y de corregir textos escritos 
 
Específicos 
1. Proporcionarle al estudiante los criterios básicos sobre el manejo del código escrito 
2. Brindarle al estudiante nociones de expresión y comunicación, así como el conocimiento 

sobre el proceso de la comunicación 
3. Alcanzar la capacidad para distinguir entre componer y redactar 
4. Lograr que el estudiante despierte una actitud crítica hacia las formas de expresión en 

español 
5. Alcanzar  un dominio aceptable de la ortografía  
6. Construir textos simples con el adecuado uso de las categorías morfológicas y sintácticas 

del castellano. 
 
III. Contenidos  
 
1. La comunicación 
2. La palabra 
3. Diferentes aspectos de ortografía y redacción: solecismos frecuentes 
4. Diferentes textos de la comunicación: carta, acta, circular, memorándum, certificado, 

constancia, carrera de vida. 
5. Errores léxicos más frecuentes 
6. Especies narrativas: el cuento, leyenda. 



7. Diferentes tipos de narración. 
8.  El párrafo 
9.  El escrito 
10. Dudas sobre el idioma 

 
 

IV. Metodología 
 Exposiciones de la profesora 
 Prácticas evaluadas en clase 
 Pruebas cortas  
 
V. Evaluación y cronograma 
 A. Evaluación 
 
 Tareas…………............................................................. 15% 
 Álbum*………………………………………………………………….. 15% 
 2 exámenes.................................................................. 30% (15% c/uno) 
 5 dictados...................................................................... 40% 

 
*El álbum contendrá todos los aspectos de la comunicación interna: carta, acta, 
constancia, certificado, memorando, carrera de vida, circular y además las tarjetas, 
noticia, especies narrativas. 

 
B. cronograma 

 
  SEMANA 10 MARZO 

- Lectura y comentario del programa. 
- Definición de tareas 
- Producción textual 

 
  SEMANA  DEL 17 DE MARZO 

-  La expresión escrita. 
- Redacción y composición.  Conceptos y práctica. 
- Palabras juntas y separadas 
- Diferentes tipos de barbarismos 
- Ortografía  
- Prácticas. 

 
 SEMANA DEL 24 DE MARZO 

- Solecismos. Diferentes tipos. 
- Uso y abuso de: esto, eso, cosa, algo.  
- Verbos de conjugación fácil. 
- Ortografía 
- Prácticas.   



  SEMANA DEL 31 DE MARZO 
- Cacofonía 
- Anfibología 
- Modificativos  
- Monotonía y uso preciso del lenguaje 
- Ortografía 
- Prácticas. 

 
SEMANA  DEL 7 DE ABRIL 

- Signos de puntuación 
- Ortografía: tilde diacrítica. 
- El diptongo,  triptongo.  
- Palabras agudas, graves y esdrújulas. 
- Prácticas.  
 

 SEMANA DEL 14 DE ABRIL 
- Uso de las mayúsculas. 
- El orden de las palabras y la construcción de la frase. 
- El párrafo como unidad de pensamiento. 
- Clasificación de los párrafos. 
- La frase tópica y las frases secundarias. 
- Diferentes conectores. 
- Dictado # 1: acentuación y tilde diacrítica.  

  
 SEMANA  DEL 21  DE ABRIL 

- Noticias, avisos y  tarjetas. 
- La descripción: tipos. 
- Ortografía: uso de la b-v. 
- Prácticas.  

  
SEMANA  DEL 28 DE  ABRIL 

- I EXAMEN 
 
SEMANA  DEL 5 DE MAYO 

- Verbos de conjugación difícil. 
- Uso de queísmo, dequeísmo, redundancia, deber y deber de. 
- Empleo correcto del participio. 
- Dictado  # 2: uso de la b-v. 
- Prácticas. 

  
SEMANA DEL 12 DE MAYO 

- Diálogo y monólogo. 
- Momentos de la producción escrita: plan,  
- La narración: elementos, partes, tiempo verbal, plan, aspectos. 



- Estilos directo e indirecto. 
- Uso correcto del gerundio. 
- Ortografía: uso de la c-s-z. 
- Prácticas.  
 

SEMANA DEL 19 DE MAYO 
- Comunicación externa: la carta, tipos 
- Dictado # 3: uso de la c-s-z. 
- Prácticas.  

 
SEMANA  DEL 26 DE  MAYO 

- El certificado y la constancia  
- Ortografía: uso de g-j-   
-  Prácticas. 

 
SEMANA DEL 2 DE  JUNIO 

- Especies narrativas: la leyenda y el cuento.  
- Comunicación interna: el acta, la circular, el memorando, la carrera de vida. 
- Uso de preposiciones. 
- Dictado # 4: uso de la g-j- 

 
SEMANA DEL 9 DE JUNIO 

- Especies narrativas: la fábula y la anécdota. 
- El diálogo y el monólogo. 
- Ortografía: uso de ll- y- h 
- Prácticas. 

 
 SEMANA DEL 16 DE JUNIO 

- Dictado#  5: uso de  ll-y -h 
- ENTREGA DEL ÁLBUM. 

 
SEMANA DEL 23 DE JUNIO 

-  EXAMEN FINAL  
 
SEMANA DEL 30 DE JUNIO 

- Promedios 
 
SEMANA DEL 7 DE JUNIO 

- Examen ampliación 

VI. METODOLOGÍA 

1- Clases expositivas 
2- Trabajos individuales en el aula. 
3- Trabajos individuales extraclase. 



4- Trabajos en grupos 
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