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-DESCRIPCIÓN: 
Este curso tiene como objeto de estudio las principales técnicas para lograr una comunicación escrita 
correcta y eficiente. Pretende que el estudiante de Enseñanza de Castellano y Literatura desarrolle un 
dominio adecuado del código escrito, tanto en la propia escritura como en la corrección de otros 
documentos.  
 
-OBJETIVOS GENERALES: 

1. Desarrollar un dominio adecuado del código escrito. 
2. Conocer aspectos de la comunicación que permitan una correcta redacción y corrección de 

documentos escritos. 
 
-OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 

1. Escribir documentos de manera adecuada y eficaz. 
2. Analizar y corregir comunicaciones escritas. 
3. Distinguir diferentes formas y estilos de redacción. 
4. Reconocer los códigos que se emplean en la comunicación escrita. 
5. Aplicar recursos y estrategias comunicativas conducentes al logro de la finalidad prevista. 
6. Desarrollar una actitud crítica ante el uso del idioma en diversos medios y formas de 

comunicación escrita. 
 
-CONTENIDOS: 

1.-   Pensamiento y escritura: La cultura escrita y la oralidad. 

2.-   Claridad y orden:  
a. Frase, período y cláusula. 
b. Elementos modificadores y frases modificadoras. 
c. Construcción lógica. 
d. Unidad de propósito, o la coherencia entre la idea principal y las ideas secundarias. 
e. Problemas de redacción en las frases ligadas: la elipsis y la construcción nominal. 
f. Las partículas y su importancia como elementos de enlace. 
g. Coherencia y claridad. Variedad y armonía. 
 

3.-   Precisión en el empleo del lenguaje: 
a. Vicios de dicción: “barbarismos”, solecismos, anfibología, cacofonía, errores 

gramaticales (uso del gerundio, uso del participio, verbo “haber”, uso de las 
preposiciones, combinaciones gramaticales). 

b. Vicios de estilo: redundancia, tautologías, queísmo, dequeísmo, cosismo, exceso de 
subordinación, verbos fáciles.  
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4.-   El arte de escribir: 
a. La construcción de la frase y la armonía. Estilo pintoresco: metáforas, frases hechas, 

figuras retóricas. 
b. Estilo directo e indirecto. 
c. Estilo y estilística. Cualidades primordiales del buen estilo. 
d. Estilo científico o demostrativo.  
e. Reglas prácticas de redacción y estilo. 

 
5.-   Técnicas de escritura: 

a. Técnica de resumen 
b. Descripción y su técnica 
c. Técnica informativa 
d. Técnica de comentario 
e. La narración y su técnica 

 
6.-   Tipos de escrito:  

a. Redactar y componer. 
b. Clasificación general, función de cada categoría para su adecuación. 

 
7.-   Estructura de un informe de investigación:  

a. Métodos bibliográficos y de citación (A.P.A y M.L.A) 
b. Ordenamiento bibliográfico 
c. Detalles estéticos en el formato de presentación del informe de investigación. 

 
 

-ACTIVIDADES: 
1. Exposiciones por parte de la profesora y los estudiantes. 
2. Elaboración de textos escritos. 
3. Análisis y corrección de documentos escritos. 

 

-EVALUACIÓN: 
Pruebas cortas*  60% 
Exposición crítica**  10% 

Examen final   30% 

* Serán de carácter semanal, y corresponderán a dictados, comprobaciones de lectura, prácticas o 
escritos breves. 
** Se efectuará en grupos y comprenderá el desarrollo de un tema completo: debe incluir 
presentación visual, práctica y resumen para los compañeros. 
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