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1. DESCRIPCION

Este curso comprende los aspectos basicos de la gramatica, la
ortografia y la expresién oral, con el complemento de algunas lecturas y
practicas. Estos aspectos estan orientados hacia la redaccion de documentos,
asi como a la elaboracién formal de presentaciones orales.

El programa parte del lenguaje como sistema y medio de comunicacion,
para continuar con las formas y niveles de la lengua, y completar con los
elementos suprasegmentales y ios de la oracidn gramatical de acuerdo con los
criterios morfologico, sintactico y semantico de una clasificacion general, de
modo tal que se den a conocer los principios basicos de la gramatica que lleven
al dominio de la expresion, ya sea oral o escrita, en el campo de las relaciones
profesionales.

2. OBJETIVOS
2.1. Reconocer el lenguaje como el medio mas efectivo de la
comunicacion.

2.2. Utilizar el lenguaje como un sistema estructurado de signos.
2.3. Reconocer las variedades y modalidades del idioma para distintas
funciones y circunstancias.

3. CONTENIDOS.

I UNIDAD: Lenguaje y comunicacion.

a. La comunicacion. Definir en forma precisa la comunicacion.

b. Composicién y redaccion.

c. Lenguaje oral y lenguaje escrito. Distinguir el lenguaje oral del escrito.
Explicar con sus propias palabras la eficiencia de la comunicacion linglistica.

d. Lengua, habla y norma. Diferenciar el codigo de la codificacion.

e. Tipos de comunicacion. Habla formal, coloquial y vulgar.

Il UNIDAD: Lengua y adecuacion.

E! acento, signos de puntuacién y uso de grafias.

Niveles del uso del lenguaje. Hablas sociales, jerga, registro.

Vicios de diccion.

La significacion de las palabras. Aphcar el término exacto en el entorno
lingUistico correspondiente.

Construccion de textos gramaticales.

La carta, el acta, el informe, ia investigacion extensa.
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I UNIDAD: Expresion oral.




Expresion y comunicacion.
La comunicacion oral.

E! orador.

El receptor.

Formas breves del discurso.
Dinamicas de grupo.
Disertaciones extensas.
Estructura de la disertacion.
¢,Como prepara la disertacion?
La elocucioén.

l.a diccion.

La escucha.
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IV UNIDAD: La oracién gramatical.

a. Oracion gramatica, logica y psicologica. Distinguir el orden de las palabras
en una oracion de acuerdo con el significado que se desee expresar.

b. Elementos de la oracién: Reconocer la unidad estructural de una oracion.
Desarrollar habitos de expresién sencilla y adecuada en oraciones cortas.

V. ACTIVIDADES

Exposiciones del profesor.
Exposiciones de los estudiantes.
Practicas y tareas.

Lectura de diversos materiales.
Comentarios de los estudiantes.

Vi: EVALUACION

S examenes parciales. 60%
n trabajo expositivo 30%

Participacion 10%
Vii: CRONOGRAMA

- 1-4 semana I UNIDAD

- 5- 7 semana I UNIDAD.

- 8 semana | examen parcial.

- 9- 13 semana Il UNIDAD

- 14-16 semana IV UNIDAD

- 17 semana Il examen parcial.
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