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Descripción del curso:

El curso de Expresión Oral y Escrita comprende los aspectos básicos de la gramática, la
ortografia y la expresión oral, con el complemento de algunas lecturas y prácticas. Estos
aspectos están orientados hacia la redacción de documentos, así como hacia la elaboración
formal de presentaciones orales.

El programa parte del lenguaje como sistema y medio de comunicación, así como
la importancia que tiene el auto conocimiento para expresar correctamente mensajes orales
o escritos. También se analizan las formas y niveles de la lengua, y se complementa con los
elementos suprasegmentales y los de la oración gramatical, de acuerdo con los criterios
morfológico, sintáctico y semántico de una clasificación general, de modo tal que se den a
conocer los principios básicos de la gramática que lleven al dominio de la expresión, ya sea
oral o escrita, en el campo de las relaciones profesionales.

OBJETWOS GENERALES:

1- Reconocer el lenguaje como el medio más efectivo de la comunicación.
2- Utilizar el lenguaje como un sistema estructurado de signos.
3- Reconocer las variedades y modalidades del idioma para distintas funciones y

circunstancias.

CONTENIDOS:
1 UNIDAD: LENGUAJE Y COMUNICACIÓN ( 4 SEMANAS)

a. La comunicación: definición
b. Composición y redacción.
c. Lenguaje oral y lenguaje escrito. Distinguir el lenguaje oral del escrito. Explicar la

eficiencia de la comunicación lingüística.
d. Lengua, habla y norma: diferenciar el código de la codificación
e. Tipos de comunicación: habla formal, coloquial y vulgar

II UNIDAD: LENGUA YADECUACIÓN ( 4 SEMANAS)

a. El acento, signos de puntuación y uso de grafias
b. Niveles del uso del lenguaje: hablas sociales, jerga, registro
c. Vicios de dicción.
d. La significación de las palabras: aplicar el término exacto en el entorno lingüístico

correspondiente.



e. Construcción de textos gramaticales.
f La carta, el acta, el informe, la investigación extensa.

III UNIDAD: EXPRESIÓN ORAL ( 5SEMANAS )

a. Expresión y comunicación
b. La comunicación oral
c. El orador
d. El receptor
e. Formas breves del discurso
f Dinámica de grupo
g. Disertaciones extensas
h. Estructura de la disertación
1. Cómo preparar la disertación
J. La elocución
k. La dicción y la voz
l. La escucha

IV UNIDAD: LA ORACIÓN GRAMATICAL ( ., SEMANAS)

a. Oración gramatical, lógica y psicológica: distinguir el orden de las palabras en una
oración de acuerdo con el significado que se desee expresar.

b. Elementos de la oración : reconocer la unidad estructural de una oración.
Desarrollar la expresión sencilla y adecuada en oraciones cortas.

c. Construcción de diferentes tipos de párrafos.

ACTIVIDADES

Exposiciones de la profesora
Prácticas y tareas
Exposiciones de los estudiantes
Lectura de las unidades preparadas por la profesora
Comentarios de los estudiantes

EVALUACIÓN

Dos ejercicios parciales, 20 Pts. cada uno .40
Un trabajo expositivo 10
Asistencia y participación 1 O

Álbum 10
Presentación escénica 1O
Dictados 10
Artículo o ensayo 10

Las fechas de las evaluaciones se fijarán por acuerdo entre la profesora y la mayoría de los
estudiantes presentes y serán inamovibles.
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