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DESCRIPCION DEL SRS

Este curso comprende los aspectos bésicos de la gramatica, la ortografia y la expresion oral,
con el complemento de algunas lecturas y practicas. Estos aspectos estan orientados hacia la redaccion
de documentos, asi como hacia la elaboracion formal de presentaciones orales.

Este programa parte del lenguaje como sistema y medio de comunicacién para continuar con las
formas y niveles de la lengua, y completar con los elementos suprasegmentales y los de la oracién
gramatical de acuerdo con los criterios morfolégico, sintactico y semantico de una clasificacion general,
de modo tal que se den a conocer los principios basicos de la gramética que llever al dominio de la
expresion, ya sea oral o escrita, en el campo de las relaciones profesionales.

OBJETIVOS GENZRALES

1. Reconocer el lenguaje como el medio mas efectivo de la comunicacion.
2. Utilizar el lenguaje como un sistema estructurado de signos
3 Reconocer las variedades y modalidades del idioma para distintas funciones y circunstancias.
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a. La comunicacién: Definir en forma precisa la comunicacion.
Composicioén y redaccion..
Lenguaje oral y lenguaje escrito: Distinguir el lenguaje oral del escrito. Explicar con sus propias
palabras la eficiencia de la comunicacion lingiiistica.
Lengua, habla y norma: Diferenciar el codigo de la codificacion.
Tipos de comunicacion: Habla formal, coloquial y vulgar.
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a. El acento, signos de puntuacion y uso de grafias
b. Niveles del uso del lenguaje: Hablas sociales, jerga, registro.
c. Vicios de diccion




d. La significacién de las palabras: aplicar el término exacto en el entorno lingiiistico correspondiente.
e. Construccién de textos gramaticales
f La carta, el acta, el informe, la investigacion extensa.
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Expresién y comunicacion

La comunicacion oral

El orador

El receptor

Formas breves del discurso
Dinamica de grupos
Disertaciones extensas
Estructura de la disertacion
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1. Coémo preparar la disertacion
j. La elocucion

k. Ladicciény la voz

1.

La escucha
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a. Oracion gramatical, logica y psicolégica: Distinguir el orden de las palabras en una oracion de
acuerdo con el significado que se desee expresar.
b. Elementos de la oracién: Reconocer la unidad estructural de una oracion. Desarrollar habitos de

expresion sencilla y adecuada en oraciones cortas.

ACTIVIPADES

« Exposiciones de la profesora

« Practicas y tareas

« Exposiciones de las estudiantes

AN Lectura de las unidades preparadas por la profesora

© Comentarios de las estudiantes

EVALUACTON

u Dos ejercicios parciales (30 puntos cada uno) 60 pts
| Un trabajo expositivo 30 pts
u Asistencia y participacion 10 pts

Total 100 pts

Las fechas de las evaluaciones se fijaran por acuerdo entre la profesora y la mayoria de la los
estudiantes presentes y seran inamovibles.

Ion: el



BIBLIDGRAFIA DE AP0
Bern4rdez, Enrique. Introduccién a la lingiiistica del texto. Madrid. Editorial Espasa-Calpe S.A. 1982.
Bobes Naves, Maria del Carmen. El didlogo: Estudio pragmatico, lingiiistico y literario. Madrid. Editorial
Gredos. 1992. v
Brown, Roger. Psicolingiiistica. Algunos aspectos acerca de la adquisicion del lenguaje. México.
Editorial Trillas. 1981.
Engelkamp, Johannes. Psicolingiiistica. Madrid. Editorial Gredos. 1981.
Gonzalez Picado, Jézer. Curso fundamental de gramatica castellana. Editorial de la Universidad de
Costa Rica. 1999.
Malberg, Bertil. Los nuevos caminos de la lingiiistica. Décimo sétima edicion. Bogota. Editorial Siglo
veintiuno. 1986.
Metz, M. L. Redaccién y estilo. 2da. edicién, Editorial Trillas, S.A., México. 1990.
Miller Delgado, Marta Virginia. Técnicas de Comunicacién Oral. Editorial de la Universidad de Costa
Rica. San José. 1993. :
Real Academia de la Lengua Espafiola. Diccionario de la Lenqua espafola. Vigésima edicion. Madrid.
1984.
Saad, Miguel Antonio. Redaccién (Desde cuestiones gramaticales hasta un informe extenso). México.
Compaiiia Editorial Continental, S.A. de C.V. 1982.
Schlieben-Lange Brigitte. Pragmatica lingiiistica. Madrid. Editorial Gredos. 1987.

Stubbs, Michael. Anélisis del discurso. Madrid. Editorial Alianza. 1983.

Tusén, Jesus. Linguistica: Una introduccién al estudio del- denquaje. Segunda edicién. Barcelona.
Editorial Barcanova S.A. 1985. ‘

Vargas Sanabria, Maria Elena. Manual de -redaccion y presentacion de actas. Heredia. Editorial de la
Universidad Nacional. 1996.




