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El curso esta disefiado para aquellos que tengan conocimientos basicos sobre el
manejo de un computador. Sin embargo, este requisito puede ser superado durante el
semestre.

Este se ofrecerse durante un semestre, con una seccién de teoria y practica de dos
horas por semana, y unas cuatro o cinco horas de préctica individual.

Su horario serd: viernes, de 10:00 am. a 12:00 m. en el laboratorio de cémputo.
También atenderé consultas individuales, cuando estas se requieran.

Objetivos generales:
El principal objetivo de este curso es que el usuario se familiarice con las multiples

opciones que ofrece el WordPerfect 5.1, para que los trabajos escritos adquieran una
presentacion excelente.

Objetivos especificos:
i. Que el profesor incorpore las facilidades que ofrece la microcomputadora, como
herramienta que permite gran versatibilidad en la elaboracion de informes escritos.

ii. Que el profesor utilice eficientemente las multiples opciones que ofrece el WordPerfect
5.1 como editor de texto.

Contenidos:

1 El WordPerfect como procesador de textos. Seleccion del tamafio de papel,
margenes. tabulaciones, centrado y alineamiento a la derecha.

2. Archivar o recuperar archivos.

3. Cabecillas, notas al pie de péagina, notas finales y numeracion de péginas.

4. Disefio de tablas, cuadrus o columnas (estilo periddico).




5 Incorporacion de graficos, divefio de formulas utilizando el editor matematico.
6. Fuentes ( Tamafos y estiios de letras).
7. Opciones de edicion.
8 El uso del diccionario.
9 Opciones de impresion.
10. El uso de diferentes teclados.
;3 (8 Funciones avanzadas de WordPerfect 5.1.
10.1 Cddigos escondidos.
10.2 Fusion.
10.3 Clasificar. (Ordenar alfanuméricamente parrafos o lineas)
10.3 Generar Indices.
10.4 Otras herramientas.

Evaluacion: i

Por las caracteristicas del curso, no existira evaluacion sumativa. Si es de mi interés,
que exista durante todo el semest 2 una evaluacion cualitativa de las actividades que
juntos realizaremos, ya que de esti forma podremos aprovechar mejor el curso todos.
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